HOJAS DE CALCULO: EXCEL.
(INFORMATICA 4° ESO).

- EMPRESA PRUEBAS S.A.
1 . I N TR O D U CC I O N . Result. preventivo previsto - Seccion prensa del PC en Enero del 1997

|Tipo PA (cc) Resultado ISR RDP IDO ISRPrev. (cc) RDPPrev. (cc) IDO Prev.{cc) Count(*)
E uB 19

11300 000 11300 36000 0,00 360,00
UN 4500 0,00 80,00 180,00 0,00 180,00

Las hojas de célculo programas informaticos
capaces de trabajar con numeros de forma sencilla

uB 60,00 90,00 150,00 360,00 0,00 360,00
UN 000 000 000 455,00 0,00 455,00
uB 29800 0,00 298,00 44300 0,00 443,00
UN 000000 000 4200 0,00 42,00
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Una de las hojas de calculo mas extendidas y utilizadas en la actualidad es Excel, por ello es la aplicacion
comercial que vamos a utilizar en el presente tema.

2. INTRODUCCION A EXCEL.

[
Excel es una hoja de calculo integrada en Microsoft Office. Esto quiere decir que si (f;, ' W
ya conoces otro programa de Office, como Word, Access, Outlook, PowerPoint, etc. 'M X e
te resultara familiar utilizar Excel, puesto que muchos iconos y comandos funcionan | -

de forma similar en todos los programas de Office. A -

-

2.1.- CONCEPTOS BASICOS DE EXCEL.

Repasemos la terminologia asociada al trabajo con hojas de calculo:

Libro - archivo de Excel (Librol.xIs)

Hojas - cada archivo de Excel esta formado por varias hojas. En principio consta de 3 hojas, pero se
pueden ampliar hasta 255 (Hoja 1, Hoja 2, etc.)

Cada hoja presenta una cuadricula formada por 256 columnas y 65.536 filas.

Columnas - conjunto de celdas verticales. Cada columna se nombra por letras: A, B, C,..., AA, AB,
AC,..., IV.

Filas - conjunto de celdas horizontales. Cada fila se nombra con nimeros: desde 1 hasta 65536.

Celda - Es la interseccién de una columna y una fila en una hoja. Se nombra con el nombre de su
columna y a continuacion el numero de su fila (B9 - celda de la columna B con la fila 9).

Celda activa - Es la celda sobre la que se sitla el cursor, preparado para trabajar con ella. Se identifica
porque aparece mas remarcada que las demas (en la imagen, la celda E13).

Rango -> Bloque rectangular de una o mas celdas que Excel trata como una unidad. Los rangos son
vitales en la Hoja de Célculo, ya que todo tipo de operaciones se realizan a base de rangos.
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Nota: para acudir a una celda concreta de la hoja de trabajo se pueden hacer dos cosas:
a) En el cuadro de la celda activa, escribir la referencia celda a la que se quiere acudir.
b) Pulsar la tecla de funcion F5 y escribir la referencia de la celda.

ACTIVIDAD 1 | 0,3 puntos

1) Crea un nuevo libro Excel.

2) Localiza en ella las hojas, columnas, filas, y celda activa.

3) En la Hojal selecciona un rango desde la celda C3 a la celda E15. Pinta las celdas del rango de
amarillo.

4) Elimina la Hoja3 del libro.

5) Afiade 2 hojas mas al libro.

6) Comprueba el numero de filas y de columnas que tiene cada Hoja, y anétalo en la Hojal.

7) Acude a la celda BN456 de la Hojal y escribe tu nombre en ella.

8) Guarda en libro como Ejerl.xls.

2.2.- EMPEZAMOS A TRABAJAR CON EXCEL.

Tipos de datos: En las celdas se pueden introducir datos de muy diverso tipo (texto, nimeros, fechas,
férmulas, etc.).

Validar datos: al introducir un dato en la celda hay que validarlo:
a) Escribiendo el dato y pulsando Intro.

b) Escribiendo el dato y presionando el botén de validar de la barra de férmulas. v

Introducir datos: los datos se introducen escribiéndolos directamente con el teclado en la celda donde se
deseen afiadir, y validandolos.
- Texto: hola
- Numeros: 5,231 (los decimales se suelen expresar con coma, si bien depende de la configuracion
regional del equipo)
- Fechas: 21-12-1997, 21/12/1997, 21-12-77, 21-dic-77, etc.



- Formulas: todas la formulas se deben anteceder del signo igual (=). De otra forma Excel no las
reconocera como férmulas: =21+15.

Posibles mensajes a la hora de introducir datos:

#iVALOR!| - Una direccién de referencia de celda esta equivocada.

324E+13| = Equivale a 3,24 - 10"

|~ El dato ocupa un ancho mayor que el de la columna (ampliar columna para verlo).

Otros errores: http://www.aulaclic.es/excel2003/t 2 3.htm#errores

ACTIVIDAD 2.

a) Crear la siguiente tabla con las férmulas necesarias para que al modificar la celda B1 de la hoja de
calculo calcule la tabla de multiplicar correspondiente al niUmero introducido en dicha celda. Guarda

la tabla en la Hojal de un archivo Excel, y salvalo con el nombre de Ejer2.xls.

N Microsoft Excel - Excell [_ [0 x|
"Fj Archivo  Edicidn “er Lnsertar Formato Herramientas Datos
Wentana 7 - =] x|
DEE SRy imRrdo- - a3
Aridl - 10 v|HX§|§ -HLA LT

H& -] =| — =Bl
A E C [ D [ e~ |7
1 I =A3*C3
2 b

| 3 | 1 por 2 & osigual 2 x

| 4 | 2 por 2 es igual 4

1 5 | 3 por 2 es igual &

| 6 | 4 par 2 es igual &

| 7 | 5 por 2 es igual 10 |

| 3 | [ por 2 es igual 12

1 9 | 7 por 2 es igual 14

| 10| 8 par 2 es igual 16

111 | 9 por 2 es igual 18
12 10 por 2 es igual 20 =

4[4[ ¥ [H], Tabla { Fresupuesta 14l | ﬂ_l_‘

“ Dibujo + &Cy Autoformas » . w [ O B 4‘ AL
Listo || \I I I V1 I I

Cambio de nombre de la hoja

0,3 puntos

b) Crear la siguiente tabla con las férmulas necesarias para que calcule los totales de cada mes y el

total de trimestre. Guarda la tabla en la Hoja2 del archivo Ejer2.xls

1r. TRIMESTRE

A B C D E

1 Gastos familiares del afio 2003
| 2 |
E ENERO  |[FEBRERO |MARZO

4 LUz 3256 43 53 48 54

5 [AGUA 2354 3 54 35,31

B |GAS 36,06 48,32 54,09

7 |[TELEFONO 76,87 103,01 115,305

8 |CREDITO 545 76 732 59 820,17

3 [comMIDA BO7 4 814,24 911 45

10 |[vARIOS 156 67 20860 233505

11

12 TOTALES | | K |
H“%Ibl}ll\% Fresupuesta \Whl

—

\

=SUMA(C4:C10)

=SUMA(B4:D4)



c) Operaciones basicas: Veamos algunos ejemplos de cémo utilizar las otras funciones matematicas:
resta, multiplicacion y division. Para ello crearla siguiente tabla, y guardala en la Hoja3 del archivo

Ejer2.xls.
E10 v b3
0,3 puntos y 5 = 5

1 | OPERACION | DATO 1 DATO 2 |RESULTADO|
2 25 20 5
3 25 10 15
4 RESTA 25 2 23
5

6 30 2 50
7 30 3 90
8 _PRODUCTO 30 4 120
9

10 40 2 20
11 40 4 10
12 | DIVISION 40 g 4.44
13

NOTA: Hay distintas formas de expresar operaciones matematicas mediante formulas:
=30*2
=25-20
=SUMA(B4-C4) =B7*C7
=B3-C3
=PRODUCTO(B8:C8)

d) Gestibn de empresas: Crear la siguiente tabla con las formulas necesarias para que calcule los
totales de cada mes y el total de trimestre. Guarda la tabla en la Hoja4 del archivo Ejer2.xls.

| D E | F || 0,3 puntos
Cliente: Margalida Ferragut

C/ Sol,13
Porreresily 123}
Balears

NIF: 4123454358

9 1232|Camian Con grua Llaret de vista alegre 56 240 = 134 40 2150
10 564 |Furgoneta con frigoririfico Falma 15 207 3185 4 57
11|  3456|Camion mudanzas Manacor £5 1 _~TE5 55 25,49
12 987 [Autocar FPaorto Cristo 100 351 361,00 a7 b
13 88| Camidn sin grua Ml antuiri i) 1 28 3600 5,76
14

15

16 728,00 116 48
Uy —D9*E9 544,48

15

= =F9*16% o =F91,16 _ 140.510 pta |

ol =suma(F9:F15) =sumaiG9:G15)

23 =F17*166,386



2.3.- FORMATO DE HOJAS EXCEL.

i Arial

1. Barra de formato.

-|N & § |E

| B8 € | = |

Existen diversas formas de dar formato a un libro Excel.

2. Menu de formato.
Menu avanzado para dar formato a las celdas, filas, columnas,
hojas, etc.

E Microsoft Excel - Libro1

Elzﬂﬂrchivn:n
ARNE=R" RERE = -0 0-%

Edicion  Yer  Insertar

=12 - B

A | B |

|00 e (LD R —

1

Formako | Herramientas  Datos  Mentana

S Celdas, ..

Eila
Columna

Hoja

Chrl+1 h@ E

4

4

3

[

autoformata,.,

Formato condicional. . .

Estilo. ..

ACTIVIDAD 3.

Formato de celdas

Mimera

Alineacidn del texto
Horizontal:
General
Wertical:

Inferior

Control del kexka
[ ajustar testo
[ reeducir hasta ajustar
[] Combinar celdas

De derecha a izquierda

Direccidn del kexto:

Contexta

Fuente

Bordes | Tramas

Se utiliza para dar formato tanto a las celdas como a los datos contenidos en ellas: tipo de fuente, tamafio
de fuente, color de fuente, relleno de celda, bordes de celda, alineaciones, negrita, cursiva, subrayado, etc.

21X

Proteger

Origntacion

(=R )

Acepkar

] [ Cancelar

a) Crea una Hoja se seguimiento de los alumnos de una clase de Instituto. La hoja debe incluir el
seguimiento de las faltas, de las notas de los exdmenes, y calcular la nota media del alumno.
Tienes libertad de disefio y de formateado. Guarda la tabla en la Hojal del archivo Ejer3.xls.

0,3 puntos
Notas [

|2 Hombhre Fecha Nac.| Teléfono |Fattas | 12 | 22 | 32 [ 42 | 52 || 62 | 72 [ 82 | 9° |[Nota media
1_|AGUILERA GARCIA, Roberto 12may82 | 914865123 3 | 90| 44| 67| 78| 50| 08| 86| 23| 87| 489
2 |BEJARAMO LAGO, Oscar 01-abr-82 | 914667093 [ 1 58| EB| 42| 47| 26| 67| 93] 05 65| 4.20
3 |CAMO MIELFA, Beatriz 02-abr-B2 | 914270673 6 | 47| 10| 72| 77| 098] 58] 11| 99| 69| 3561
4 |CAZALILLA PEREZ, Wirginia 03-abr-B2 | 913973448 11 | 18| 38| 49 96| 23] 51| 61] 1.1] 23] 334
& |CRUZ LED, Ana Maria O4-abr-B2 | 913676223 & | 57| 37| 32| 84| 76| 93] 12| 19| 44| 419
& |DiAZ FORTES, Arinzazu O5-abr-B2 | 913378998 & | 65| 13| 39| 93| 97| 51| 86| 49| 30/ 499
7 |DiAZ ORTEGA, Ana Maria OB-abr-B2 | 913081773 9 | 22| 49| 24| 81| 73| 74| 64| 1.3 07| 343
B |ESTEVEZ ACEITUNO, Jose Manuel O7-abr-B2 | 912784548 5 | 44) 12| 17| 58| 26| 21| 11| 90/ 30/ 273
9 |FERMAMNDEZ MOREMO, Laura Soledad | 08-abr82 | 912487323 9 | 62| 84| 23| 84| 24| 41| 85| 81| 76| 457
10 |FERMANDEZ SANCHEZ, Miriam 03-abr-B2 | 912190093 9 | 86| 51| 76| 44| 45| 26| 85| 47| 57| 4574
11 |GUTIERREZ CASADO, Natalia 10-ab-82 | 911892873 g0 39 18] 12| 50| 20 58| 57| 91| 3.89
12 |HERRERD JIMENEZ, Penélope Minerva | 11-abeB2 | 911895648 3 | 42| 32| 95| 28| 88| 57| 33| 96| 61| 4533
13 |JIMENEZ RAMOS, Marta 12-abre82 | 911208423 5 | 88| 77| 42| 86| 39| 87| 27| 55| 42| A&7
14 |MARTIN ADAN, David 13-abr82 |9N1M001195| 7 | 09| 46| 25| 13| 50| 38| 50) 1.3 24| 251
15 [MARTIN BARBA, Begofia 14-abr-82 | 910703973 10 | 18| 93] 89| 89| 28| 95| 68| 06| 77y 4.69

~

=PROMEDIO(notas del alumno)




b) Crea una Hoja de calculo para realizar una factura de compra. El aspecto general que debe tener la
hoja se te muestra a continuacion, pero el formato es libre. Guarda la tabla en la Hoja2 del archivo

Ejer3.xls.
0,3 puntos

NOMBRE DEL PRODUCTO  CANTIDAD  PRECIO DESCUENTO IMPORTE

CABLE COBRE y.s 026 € 2% 13 E

CONECTOR RJM5 10 035 € 2% 343 €

DIODO TNADOT 2 07 € 5% 127 €

ESPADINES 40 001 € 2% 039 €

TORNILLO ACERO 0 005 € 1% 149 €

TRANSISTOR 2N3055 5 1.25€ 2% B3 E _BASE*16%

PLACA DE COBRE VIRGEN

1 3.00 € 5%

BASE IMPONIBLE
I¥A (16%

285 €
21.68 €/
=BASE+IVA

3.47 €/

<+— =TOTAL FACTURA(EUROS)*166,386

c) Disefia en Excel la siguiente factura telefénica. Afiade las formulas necesarias alla donde se

precisen. Guardalo en la Hoja3 de un fichero Excel con el nombre Ejer3.xls.

Compaiiia Timofonica

Mimero 9959 333 333

0,3 puntos

Titular JAIMITO GARCIA, Fecha emisian 0241272002
Carmicilio Fajaritos, 33 DML 1234567
Poblacidn Pucela —Euros * Meses
Detalle de conceptos Importe € —
=Linea indiv + Cuotas Mant.
e
20,78 €

Frecio del paso

TOTAL IMPORTES
I.V.A. APLICABLE
TOTAL A PAGAR

— =pasos * precio del paso

2732 €
48,10 £
55,680 €
103,90 €

16%

3. FUNCIONES Y FORMULAS EN EXCEL.

Excel permite la realizacion automatica de multitud de operaciones (matematicas, estadisticas, ldgicas,
financieras, de fechas y hora, de busqueda, de operacién con textos, de Bases de Datos, etc.). Estas
operaciones estan disponibles en forma de FUNCIONES.

La utilizaciéon de funciones requiere de cierto conocimiento de las mismas (para qué sirven, resultado que
ofrecen, sintaxis, datos de entrada aceptados, etc.). Afortunadamente Excel ofrece un asistente para la

utilizacion de funciones.

Para iniciar el asistente de funciones: Insertar - Funcién (o clicar en el icono fe en la barra de
funciones). Se abre un cuadro de didlogo donde podemos buscar la funciéon (por descripcion, categoria,

etc.).



Insertar funcion

Buscar una funcion:
Escriba una breve descripcidn de lo que desea hacer vy, a Ir
Wer | Insertar | Formako  Herramienkas  Datos continuacidn, haga clic en Ir
Filas A i ia: v
-j | Ei Zl | Iﬂ ( seleccionar una categoria: | Todas |
b— E— . ” Usadas recientemente
ki Columnas Seleccionar una funcion:
. . Financieras
A
B Hoja de célculo E s Fecha y hora
o ACCOISH IMakematicas y trigonometr
@ Gréfica... AHORA Estadisticas
» ALEATORIO Blsqueda v referencia
| Sfe  Funridin.., Ao Base de datos
Texta w
Hombre 4 F\REAS} Légicas
ABS{niimera) InfFermacin
Irmagen 3 Devuelve el valor absoluto d9Definidas por el usuario 0 sin signa,
'_;-!a Hipervincula, .. Cerl+alk+E
| ¥ | frvuda sobre esta funcion I Arceptar ] [ Cancelar ]

Al seleccionar la funcién que se desea utilizar aparece el asistente de uso de funciones, que nos informara
sobre como opera la funcién, operadores que requiere, resultado que devuelve, etc.

SUMA v X J[E] =sumaj

A B c D E F G H J

1

2

3

4 Argumentos de funcion

5 SUMA

g |:SUMA6 .I Nimerol | 5 =

g MdmeroZ | E =

9 =

10

1 Sura todos los mdrmeros en un rango de celdas.

12

13 . . . )

14 MNdmerol: ndmerol;ndmero;... sonde 1 a 30 ndmeros que se desea sumar,
Los walores lagicos v el texto se omiten en las celdas, incuso si estan

14 esctikos como argurnentos,

16

17

158

14 Resultado de la Farmula =

20

21 Ayvuda sobre esta funcidn Aceptar | Cancelar

22

Las celdas con los datos sobre los que se va a aplicar la funcién (operandos) se pueden escribir
directamente en la ventana del asistente, o bien se pueden buscar en las hojas del fichero Excel.

SUMa

Namerol |

Mimeroz |

SuMA - X J[&| =SUMA(CE)

A
1
g Para volver al
4 asistente tras
5 seleccionar los
6 | datos
7
B
g
10
11

Estos operandos pueden ser el dato de una sola celda, o los datos de todo un rango de celdas.



Nota: ¢ Como se referencian los datos de las celdas?

B7 - dato de la celda definida por la columna B y la fila 7.

Hoja2!A2 - dato de la celda definida por la columna Ay la fila 2, en la Hoja2.
C8:E15 - rango definido desde la celda C8 hasta la celda E15.

$C$1 - referencia absoluta (fija) al dato de la celda C1.

http://cfievalladolid2.net/tecno/hoja calc c/hoja calc/archivos/Ayuda/utilizar referencias.htm#diferencias

Nota: Otra forma de utilizar funciones, distinta al asistente, es escribir directamente la funcion en la celda,

siguiendo la siguiente sintaxis:

= FUNCION (rangol;rango2;...)

El operador igual (=) es obligatorio antes del nombre de la funcion. Los operandos (celdas o rangos) se

separan por punto y coma (;)

3.1.- FUNCIONES COMUNES EN EXCEL.

FUNCION

FINALIDAD

FUNCIONES ESTADISTICAS.

=PROMEDIO()

Esta funcion nos devuelve el promedio (la media
aritmética) de los numeros o del rango que esta
entre paréntesis.

Ejemplo: =PROMEDIO(4,5,6) devuelve el valor 5

=MAX()

Esta funcion nos devuelve el valor maximo de una
lista de nUmeros o de celdas.
Ejemplo: =MAX(1,12,125) devuelve el valor 125

=MIN()

Esta funcidn nos devuelve el valor minimo de una
lista de nUmeros o de celdas.
Ejemplo: =MIN(1,12,125) devuelve el valor 1

=MODA()

Esta funcion nos devuelve el valor mas repetido de
una lista de numeros o de celdas.

Ejemplo: =MODA(1,2,2,3,4) devuelve el valor 2 (el
mas repetido).

=CONTAR()

Devuelve el numero de celdas que contienen un
namero, asi como el numero contenido.

=CONTAR.BLANCO()

Cuenta el numero de celdas en blanco de un rango.

=CONTARA()

Cuenta el numero de veces que aparece contenido
en forma de texto o en forma de numeros en un
rango de celdas.

Ejemplo: =CONTARA(A1:A10). Si en esas diez
celdas seis contienen algun tipo de texto, dos
contienes numeros y el resto estan vacias, el valor
devuelto es 8 (porque hay 6 que contienen texto + 2
que contienen cifras).

=SI()

Comprueba si se cumple una condicion. Si el
resultado es VERDADERO devuelve un valor,
mientras que si es FALSO devuelve otro valor.

Ejemplo: =Si(A1>=5;"aprobado”;"suspendido”): Si el
valor que esté en la celda Al es, por ejemplo, 7, el
valor devuelto es “aprobado” y si es menor que 5, el
valor sera “suspendido”

=CONTAR.SI()

Cuenta las celdas en un rango que cumplen una
determinada condicion especificada.

Ejemplo: Ejemplo: =CONTAR.SI(A1:A10;12). Si el
nimero 12 estd dos veces entre esas diez celdas,
el valor devuelto es 2.




FUNCIONES MATEMATICAS

Realiza la suma (+) o producto (*) de la cadena de

= SUMA() =PRODUCTO() numeros especificada.
_ Suma las celdas indicadas si se cumple
=SUMAR S determinada condicién.
“M.C.D.() “M.C.M.() Funciones para obtener el maximo comun divisor y
T T el minimo comdn mdltiplo
Devuelve el resultado de elevar un nidmero a una
=POTENCIA() determinada potencia.
Ejemplo: =POTENCIA(2;3) da como resultado 8.
=RADIANES() Convierte de grados a radianes.
Convierte un decimal en entero, eliminando la parte
=TRUNCAR() decimal. P
=PI() Devuelve el valor del nimero pi (11) con 15 digitos.
=FACT() Devuelve el factorial de un ndmero (n!)

=ALEATORIO() =ALEATORIO.ENTRE()

Devuelve un n° aleatorio entre O y 1.

= NUMERO.ROMANO()

Convierte un nimero a nUmero romano, en formato
texto.

=SENO() =CO0S() =TAN() Calcula el seno, coseno o tangente de un angulo.
FUNCIONES DE FECHA Y HORA
=AHORA() Devuelve la fecha y hora actual.
=DIASEM() Devuelve el dia de la semana codificado del 1 al 7
_ Devuelve el numero de dias entre 2 fechas (afio de
=DIAS360() 360 dias = 12 meses de 30 dias)
Devuelve el afio actual (1997, 2015), mes actual (1-
=ANO() =MES() =DIA() =HORA() 12), dia actual del mes (1-31), y hora actual (0-23),
respectivamente.
FUNCIONES CON TEXTOS
=CONCATENAR() Une varias cadenas de texto en una sola.
~DERECHA() (Ij)evuelve el nUmero de caracteres especificado a la
erecha de un texto.
=IZQUIERDA() ldem
~LARGO() (Ij)evuelve el numero de caracteres de una cadena
e texto.
=IGUAL() Comprueba si 2 cadenas de texto son iguales.
=REEMPLAZAR() Reemplaza parte de una cadena de texto por otra.

FUNCIONES DE BUSQ

UEDA Y REFERENCIA

=BUSCARV/()

Busca un valor determinado en la columna de la
izquierda de una tabla y devuelve el valor en la
misma fila de una columna especificada.

=HIPERVINCULO()

Crea un enlace a un documento en el disco duro o
en la Web

Operadores habituales en Excel: Sg‘PBE%;%SEL OPERACION QUE REALIZA
[+ S
- [RESTA
[+ [MULTIPLICA,
i [DrIDE

[EXPONENCIACION

[UNIGN 7 CONCATENAR

[Comparacion IGUAL QUE

[Comparacion MAYOR QUE

[Comparacion MENOR QUE

Comparacion MAYOR 1GUAL
QLE

Comparacign MENOR [GUAL
QAUE

Comparacign DISTINTO




| - Para mas informacidn sobre estas funciones, utiliz  a el asistente de funciones de Excel. \

-> Para mas funciones, emplea la herramienta de busqu  eda de funciones de Excel.
Excel dispone de un gran repertorio de funciones. P~ ara cada cosa que quieras hacer, seguro que
existe una funcion para hacerla. jBusca la funcion adecuada!

ACTIVIDAD 4. 03 +
Realiza la siguiente tabla con las férmulas necesarias: +3 puntos
Nombre Precio Precio Importe | Importe | Ganancia | Ganancia
Compaiiia Acciones Compra Mercado Compra | Mercado | Absoluta en %
JUANSA 300 21€ 26 €
LIASA 325 42 € 30€
SAMPASA 450 17 € 34€
FILASA 400 30€ 34 €
| Subtotales | | | |
FORMULAS

Importe Compra = Acciones * Precio Compra
Importe Mercado = Acciones * Precio Mercado
Ganancia Absoluta = Importe Mercado - Importe Compra

Ganancia en % = Ganancia Absoluta / Importe Compra
Guarda la tabla como Ejer5.xls

ACTIVIDAD 5

Se trata de calcular el coste de la factura de la compafiia eléctrica a partir de los aparatos eléctricos que se
tienen en una vivienda y el tiempo que estan conectados diariamente. En las casillas marcadas en amarillo
utiliza funciones para obtener el valor adecuado.

Guarda el libro como Ejer6.xls 0.3 puntos
CALCULO DE LA FACTURA DE LA COMPANIA ELECTRICA
| | Kwh=| 0,08¢€
NO
FACTURA: CLIENTE:
DIRECCION:
Horas de Horas
Aparato Potencia| funcionamiento | Potencia Energia Coste
- L mensuales
Watios diarias Kw kwh £

Lavadora 2000 2
Televisor 150 5
Frigorifico 300 4
Lavavaijillas 1800 1,5
lluminacion 500 5
Plancha 1100 0,5
Ordenador 250 3

[ TOTAL:|

iva 16% |

TOTAL CON IVA |
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ACTIVIDAD 6. 0,3 puntos

Una empresa hotelera que posee 15 hoteles desea saber la rentabilidad de cada uno de ellos. Para ello es
necesario realizar los siguientes pasos:

1) Hay que crear un libro Excel con las cuentas trimestrales, segin muestran las imagenes. En las
columnas “diferencia”, “%Ocupacion” y “%Diferencia” inserta las férmulas correspondientes, y en la
columna Rentabilidad debe aparecer el mensaje NO RENTABLE si el porcentaje de ocupacién es
inferior al 50%.

2) Calcular lo mismo para los dos trimestres posteriores suponiendo que el aumento de la “ocupacion
real” es de un 5% mas para cada hotel con respecto al trimestre anterior. Las cuentas de cada
trimestre se realizaran en una hoja del libro.

Guarda el libro como Ejer7.xls

4 | B C | i] | E I F__ | G | H | | | J [ k]

1 1er. TRIMESTRE
T =D4-E4;  -E4iD4 =100x-G4 =SICELDALS0:;"NO RENTABLE™;)

3 |HotelN" |N" Habitaciones|Completo |[Dcup. Beal Diferen#ia ¥ Dcubacion | ¥ Diferencia Flentahilida;l*’/

4 |Hatel 1 130 11.700 10,000 1.700 ¥ gl 155 &

5 |Hotel 2 125 11.250 Q.000

B |Hotel 3 300 27.000 20,000

T |Hotel 4 250 22.500 15.000

8 |Hotel 5 212 19.800 10,000

9 | Hotel 5] a0 8100 5000

10 | Hotel 7 123 11.070 5.000 6.070 45 54,53 [NO RENTABLE

11 | Hotel [ 233 20,970 10,230

12 | Hotel g 20 7.200 18.000

13 |Hotel | 10 240 21.600 5000

1d |Hotel [ 11 70 £.300 10,000

15 |Hotel | 12 150 13.500 50,000

16 |Hotel | 13 120 10,800 10,000

17 |Hotel | 14 135 12.150 3.000

18 |Hotel | 15 S0 4.500 1.000

19

20 |N- 15
21 =CONTARI[BE4:618) |=SUMA(D4:D18) =SUMAI(E4:E18)

22

6 | B | & ] O [ E [ F [ G [ H ] [

1 2er. TRIMESTRE

z2

3 |Hotel N N* Habitad Completo  |Ocup. Beal Diferencia ¥ Dcupac] ¥ Diferend Rentabilidad

4 [Hotel 1 130] 11.700 10.500 1.200 a0z 105

5 [Hotel 2 125] 11.2580 9.450 1.800 B 165

6 _[Hotel 3 300) 27.000 [

T [Hotel 4 250) 22500

8 [Hotel 5 212] 19.800

9 [Hotel 5] g0]  &.100

10 |Hotel 7 123 11.070

11 |Hotel [ 233 20,970

12 |Hotel g 80]  F.200

13 |Hotel 10 240) 21.600

14 |Hotel 11 TO|  B.300

15 |Hotel 12 150] 13.500

16 |Hotel 13 120] 10.800

17 |[Hotel 14 135] 12150

18 |Hotel 15 50| 4.500

19

20 |N- 15

21
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A E C | 1] | E F G H 1
1 Jer. TRIMESTRE
2
3 |Hotel|N" N* Habitaciones [ Completo DOcup. Beal |Diferencial* Ocupacidn | *Diferencia | Rentabilidad
4 |Hotel 1 130[ 11.700 11.025 B7S 9d: S
5 |Hotel Z 125 11.250 0.923 1.328 ag 125
6 |Hotel 3 300[  27.000
7 |Hotel 4 250 22500
8 |Hotel 5 212[ 19800
9 |Hotel B a0 8.100
10 {Hatel i 123 11.070
11 [Hatel 5] 233 20,970
12 [Hatel 9 a0 7.200
13 [Hatel 10 2dq0[  21.600
14 |Hotel 11 70 5.300 L
15 [Hatel 12 150{ 13500
16 |Hatel 13 120{ 10,800
17 [Hatel 14 135 12150
158 [Hatel 15 50 4.500
19
20 |N- 15
21
ACTIVIDAD 7. 8 ejercicios x 0,3 puntos cada ejercicio = 2,4 puntos. [Ej
[H]

Abre el archivo Excel llamado Ejer8.xls. En cada Hoja del archivo se propone una Ejer7.xIs

actividad que requiere del uso de funciones. Realiza cada actividad en su Hoja
correspondiente y guarda el archivo con el nombre Ejer8.xls.

4. FORMATO CONDICIONAL.

El formato condicional sirve para que, dependiendo del valor de la celda, Excel aplique un formato
especial 0 no sobre esa celda.

El formato condicional suele utilizarse para resaltar errores, para destacar valores que cumplan una
determinada condicién, para resaltar las celdas segun el valor contenido en ella, etc.

Formato condicional:
a) Seleccionar la celda.
b) Formato - Formato condicional.
¢) Cuadro de dialogo: En este cuadro indicaremos una condicion y el formato que deberan tener los
valores que cumplan esa condicion.
Si pulsamos sobre Agregar >> podemos aplicar mas de una condicibn. Como maximo podemos
aplicar tres condiciones distintas.

Al 8 | ¢ | o | E | F | & | #H |

1

2 |

| 3 |

4 A

5 | Formato condicional @

| B | Condicidn 1

% Yalor de a3 celda IR EET e A H

IR Wista previa del formato que desea usar - -

10| cuando la condicidn sea verdadera: Sin formato establecido

[11]

| 12 | [&gregar >:>] [Eliminar... ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

13

[14]
ACTIVIDAD 8 5 ejercicios x 0,3 puntos cada ejercicio = 1,5 puntos.

En el Excel adjunto se proponen una serie de actividades para practicar el formato
condicional. Realiza cada actividad en su hoja correspondiente y guarda el fichero como
Ejer9.xls.

R_ﬂ-]

Ejer8.xls
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5. GRAFICOS EN EXCEL.

Las hojas de célculo permiten obtener graficos a partir de los datos que se tengan en dicha Hoja.

Excel ofrece multitud de tipos de graficos distintos, de forma que se debera elegir el tipo de grafico que
mas claramente represente los datos que se desean representar.

a) Seleccionar el rango de datos que se desea representar.
b) Abrir el asistente de gréficos:
- Insertar - Gréfico.

- Boton del asistente de graficos: L1}
c) Paso 1 (asistente): seleccionar el tipo de gréfico deseado.
d) Paso 2 (asistente): seleccionar los datos a representar (ya estaran seleccionados).
También se usa para afadir una segunda, tercera, etc... serie de datos.
e) Paso 3 (asistente): opciones de gréfico: leyenda, titulo, eje x, eje y, etc.
f) Paso 4 (asistente): ubicacién del gréfico (hoja actual o nueva hoja).

g) Finalizar.
ACTIVIDAD 9. 4 ejercicios x 0,3 puntos cada ejercicio = 1,2 puntos. e
il
Abre el libro Ejer9.xls, donde encontraras varias hojas que te iniciaran en la realizacion de Ejer9.xls

gréficos con Excel:
Hoja 1: Realizar un gréafico para plasmar como esta repartida la poblacién en Andalucia.
1) Haz clic en el botén que abre el Asistente para graficos

» Paso 1. Tipo de grafico columnas, subtipo columnas agrupadas. Siguiente

» Paso 2. Ficha rango de datos : Se cogera el rango que contiene los datos huméricos, es decir,
rango B2:B9. Ficha serie: RoOtulos del eje de categorias (X): se deben coger los nombres de
las provincias que corresponden a cada una de las columnas: rango A2:A9. Nombre de la
serie: Poblacion. Siguiente.

» Paso 3. Titulo del grafico. Demografia en Andalucia. Dejar el resto de fichas en sus valores por
defecto. Siguiente.

» Paso 4. Como objeto en hoja 1. Finalizar.

NOTA: (Otra forma de hacer lo mismo, es: seleccionar todo el rango donde estan los datos
numeéricos y el resto de la informacion, es decir, el rango A1:B9. Una vez seleccionado ese
rango, pulsar el boton de asistente para gréaficos e ir pasando por los 4 pasos del punto
anterior. El ordenador interpreta los datos y crea un grafico.

2) Una vez hecho el gréfico, se puede modificar. Se accede a las caracteristicas de cada uno de los
elementos que conforman el grafico seleccionandolos (haciendo clic sobre cada uno de ellos) y con
el menu del botdn derecho (menu contextual). También se pueden acceder a los 4 pasos del punto
1 con el menu contextual sobre el grafico completo. Mejorar el aspecto del grafico anterior,
cambiar colores de fondo y de relleno, tipos y tama  fios de letra, etc.

Hoja 2: En la hoja 2 del archivo graficos, estan los datos sobre las provincias de Catalufia. Representa
estos datos en un grafico circular 3D.

Extension (km?)

M Barcelona
M Girona

Lleida

M Tarragona

\ 12.201
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Hoja 3: Gréficos con varias series. Representar los datos del mercado de trabajo en las diferentes provincias
de Castilla la Mancha en un gréafico de columnas, subtipo columna agrupada.
Una vez que esté correcto, mejorar el aspecto del grafico.

Mercado de trabajo en Castilla l]a Mancha
100.000
80.000 _ = _
. O Agricultura
60.000 | |@ Industria
40.000 L | O Construccion
20.000 J 4’_.— | | | |OSenvicios
0 T T T l_-_ T
Albacete Ciudad Real Cuenca Guadalajara Toledo

Hoja 4: En la hoja 4 se tienen los datos del paro en Galicia. Elige el tipo de grafico que pienses que representara
mejor estos datos y créalo.

ACTIVIDAD 10. 5 ejercicios x 0,3 puntos cada ejercicio = 1,5 puntos.

A continuaciéon, en el libro Excel adjunto, se proponen una serie de ejercicios sobre Ejer10.xls

gréficos. Complétalos en sus respectivas Hojas y guarda el archivo como Ejer10.xls.

Total: 33 ejercicios a 0,3 cada ejercicio # 10 puntos

ACTIVIDAD |PUNTOS POSIBLES ACTIVIDAD [PUNTOS POSIBLES
1 0,3 79 0,3
2a 0,3 7h 0,3
2b 0,3 8a 0,3
2c 0,3 8b 0,3
2d 0,3 8¢ 0,3
3a 0,3 8d 0,3
3b 0,3 8e 0,3
3c 0,3 9a 0,3
4 0,3 9b 0,3
5 0,3 9¢ 0,3
6 0,3 9d 0,3
7a 0,3 10a 0,3
7b 0,3 10b 0,3
7c 0,3 10c 0,3
7d 0,3 10d 0,3
7e 0,3 10e 0,3
7f 0,3
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